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2. Samenwerken en overleggen

Maak de opdrachten en taken in het boek.
Als je een opdracht af hebt, vink je hem af: V
Laat je werk nakijken door de docent.
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Onderwerp: Vergadering bijwonen


Ik heb ……………………………………………………. beoordeeld.

Ik ben:

O	een klasgenoot
O	docent
O	praktijkopleider
O	collega


	
Hij/zij heeft meegedaan met de vergadering. Als:

	
O	voorzitter
O	notulist
O	medewerker

	

	
Hij/zij kon de vergadering

	
O	niet zo goed
O	goed

	
volgen

	
Jij kon 

	
O	niet
O	goed
O	heel goed

	
merken dat hij/zij zich goed voorbereid had.

	
Ik vond dat hij/zij 

	
O	niet zo goed 
O	goed
O	heel goed

	
heeft opgelet tijdens de vergadering.


	
Hij/zij heeft 
	
O	niets 
O	soms iets
O	vaak iets

	
gezegd tijdens de vergadering.

	
Ik vind dat hij/zij
	
O	niet duidelijk
O	goed duidelijk

	
praat als hij/zij iets zegt tijdens de vergadering.



Handtekening beoordelaar.

……………………………………………………………………………


Bewijsstuk 9 Huisregels


Naam stagiaire/werknemer:

Beoordeel jezelf:

	
	
	Nee
	Soms
	Ja

	
1.

	
Ik heb onderzoek gedaan naar de huisregels.
	
	
	

	
2. 

	
Ik ken de meeste huisregels.
	
	
	

	
3. 
	
Ik houd me aan de huisregels.

	
	
	

	
4. 

	
Als ik een afspraak gemaakt heb houd ik me daar ook aan.

	
	
	

	





Beoordeling door leidinggevende:

	
	
	Nee
	Soms
	Ja

	
1.

	
Heeft onderzoek gedaan naar de huisregels.
	
	
	

	
2. 

	
Is op de hoogte van de meeste huisregels.
	
	
	

	
3. 

	
Houdt zich over het algemeen goed aan de huisregels.
	
	
	

	
4. 

	
Houdt zich aan afspraken.
	
	
	

	




Wat zou de stagiaire/werknemer kunnen doen om zich op dit punt te verbeteren?
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